INSERIRE LE DATE PER IL
RICEVIMENTO DELLE
FAMIGLIE E GESTIRE LE
PRENOTAZIONI

IIS STATISTA ALDO MORO
TUTORIAL REGISTRO ELETTRONICO PER DOCENTI
A.5.2023/2024



Cerca su Google www.polocorese.edu.it



http://www.polocorese.edu.it/

Sarai indirizzato alla home page del nostro istituto.
Clicca sul pulsante indicato per accedere al registro
elettronico

Ministero dell'lstruzione e del Merito Accedi Q

GENITOR] — TI

In Evidenza



Dal menu a sinistra della schermata iniziale, seleziona
Comunicazioni - Ricevimento Docente - Aggiungi

/7 .._.\.‘.‘/f,—_\\ ) U P n i
/A/\/'\ did JP ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE - "A MORO FEDERICA FABLSG17411

Ricevimenti docente dal 20/10/2023 al 20/11/2023
13 Home

Registro Filtra date

(% Scrutini Dal: 20/10/2023 | Al: 20/11/2023 '

(1) Didattica

ElencoprenotaznomXAgglungl v

R 1 ANNOTAZIONE LUOGO DEL RICE...
PRENOTA... CONSENTI
¥ Invio email

© Ricevimento docente

£J Docenti per Classe
% Eletti Consiglio di Classe
#h Eletti Consiglio di Istituto
® Orario
= Stampe
@ Servizi Personale
¥ Strumenti

(E; Logout




Inserisci le informazioni richieste :

V o—
ANA dicd UP _ ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE - "A. MORO" & FEDERICA.FABI.SG17411

N N
Ll Aggiungi ricevimento

Regist — . ) " ‘ P
(] €gistro (@ ATTIVO (Le famiglie possono effettuare prenotazioni) Verificare che il flag sia su "attivo'

13 Home

(% Scrutini

(IJ Didattica

® Ricevimento Singolo O Ricevimento

Pericdico <4= Scegliere se inserire una data o un ricevimento periodico

Bacheca

< Comunicazioni

y " Data del ricevimento Dalle
¥ Invio email

I : [ R - 1 Compilare i campi richiesti.
© Ricevimento docente gg/mm/aaaa Ore: hh Minuti: mm

£J Docenti per Classe Alle N.B.: In caso di ricevimento
periodico va scelto anche il

% Eletti Consiglio di Classe . ;
Ore: hh ¥  Minuti: mm giorno della settimana

@ Eletti Consiglio di Istituto Scegliere la durata dell'incontro

_ e l'intervallo di prenotazione
® Orario

Opzioni Prenotazione consentita dalle 3 Scorrere verso il basso

i Servizi Personale O Unricevimento da o Ore-| hh v Minutic|mm Per comRIet?re le altre
10 minuti informazioni
(® Piuricevimentida

¥ Strumenti del: gg/mm/aaaa finoal:  gg/mm/aaaa

= Stampe

(53 Logout




Inserisci le informazioni richieste :

& FEDERICA.FABI.SG17411

Inserisci
PN

Registro Opzioni Prenotazione consentita dalle

(% Scrutini O Unricevimento da Ore: hh ¥ Minuti: mm
M pi 2 10 minuti
Didattica ® Pit ricevimenti da Appena completato

. del: gg/mm/aaaa fino al: gg/mm/aaaa it - =
Bacheca I'inserimento clicca

o su "inserisci”
! Comunicazioni

j z Itre informazioni per | migli
B liivic aiail Altre informazioni per le famiglie

i Ricsvimentodorents Luogo del ricevimento: Specificare dove si terrailricevimento  Specificare in presenza (es. sala professori) o in videoconferenza

£J Docenti per Classe

= Link: https://.. Se on line, inserire il link della videoconferenza
a Eletti Consiglio di Classe

#h Eletti Consiglio di Istituto Annotazioni: Specificare delle note per le famiglie 250/250
@ Orario Inserire eventuali indicazioni

= Stampe

@ Servizi Personale

E-mail docente: federica.fabi@polocorese.it (@ PUBBLICA (Le famiglie possono contattare il docente via mail)

% Strumenti

(53 Logout (Riceverai una mail in caso di prenotazione o disdetta solo se ¢ attiva la relativa opzione in "Strumenti > Opzioni famiglia")




Controlla i dati inseriti immettendo un periodo di ricerca:

N ediedUP  ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE - *A. MORO" @ FEDERICAFABLSG17411
A didYY, -~

Ricevimenti docente dal 23/10/2023 al 23/11/2023

Home

G Controlla gli eventi inseriti Vlsuallzz? Ie_
[71 Registro Filtra date prenota2|on|

" . effettuate dalle
L2 Scrutini Dal: 23/10/2023 Al: 23/11/2023 3 -
fa m Ig I ie (Elenco prenotazioniXAggiungi ')

1) Didattica

@ Bacheca
STATO PRENOTAZIONI ANNOTAZIONE LUOGO DEL RICEVI...

¥} Comunicazioni DATARICEVIMENTO | oo\ o) CONSENTITE

% Invio email

2 Ricevimento docente ( 30/10/2023 (Lunedi)... dalle 00:00 del 23/10/2023 alle 23:59 del 27/10/2023 Sala professori

£J Docenti per Classe
30/10/2023 (Lunedi)... dalle 00:00 del 23/10/2023 alle 23:59 del 27/10/2023 Sala professori

%% Eletti Consiglio di Classe

# Eletti Consiglio di Istituto & | 30/10/2023 (Lunedi)... dalle 00:00 del 23/10/2023 alle 23:59 del 27/10/2023 Sala professori

@ Orario

(& Stampe

@ Servizi Personale
¢ Strumenti

(% Logout




Dopo aver inserito le prenotazioni, si ricevera una mail in caso di
prenotazione da parte delle famiglie; quindi visualizzando I'elenco sara
possibile selezionarne una per comunicare una disdetta o inviare una
email alla famiglia, cliccando sui tasti in alto a destra:

/”"“"\\ P~ ° up - " °
R/\/\. did J ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE - "A. MORO & FEDERICA FABISG17411

Prenotazioni delle famiglie dal 23/10/2023 al
3 Home 23/11/2023

Registro
B Scrutini Esporta/Stampa )(Comumcamsdetta) (Invnae ma||> <:
crutini

Escludi le prenotazioni annullate:

(JJ Didattica

.
Bacheca DATA PRENOTAZI... LINK
! Comunicazioni

& Invio email (J 30/10/2023 dalle 11:00 alle 11:20 (1 ricevimento) ®

2 Ricevimento docente O = MARTINA 1A MONIA . 23/10/2023 18:27 %

S ke 30/10/2023 dalle 11:20 alle 11:40 (1 ricevimento) ®

~ 5z ALESSIA 3A CARMELINA in... 23/10/2023 18:29 %
® Orario (0 30/10/2023 dalle 11:40 alle 12:00 (1 ricevimento) ©
& Stampe O :z:] ALESSANDRA 1A PAMELA 23/10/2023 18:26 %

% Eletti Consiglio di Classe

# Eletti Consiglio di Istituto

[ Servizi Personale
¢ Strumenti

(kg Logout




1. Comunicare una disdetta per annullare un appuntamento e
inviarne comunicazione agli interessati

AA dlic]UP  ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE - "A. MORO" & FEDERICA.FABI.SG17411

g e
Disdetta prenotazione ricevimento

(¥ Ricevi una mail di report

13 Home

Registro

E? Serutifi Mittente: federica.fabi@polocorese.it

(D Didattica Oggetto prenotazione ricevimento del docente FABI FEDERICA
3 [Disdettal:
Bacheca
Messaggio: Sicomunica che il ricevimento & stato disdetto.

* Comunicazioni Mi scuso per I'eventuale disagio.

% Invio email Cordiali saluti

© Ricevimento docente
£J Docenti per Classe
% Eletti Consiglio di Classe

#h Eletti Consiglio di Istituto 4902 /5000




2. Inviare una mail personalizzata contenente indicazioni ai soli
genitori prenotati per comunicazioni alla famiglia

ANA dicdUP  ISTITUTODIISTRUZIONE SUPERIORE - "A. MORO" & FEDERICAFABI.SG17411

m
Invia email | Indietro )

13 Home
Registro (¢ Ricevi una mail di report
Mittente: federica.fabi@polocorese.it

(% Scrutini

(D Didattica Oggetto: Oggetto della mail

Bacheca Messaggio: Testo della mail N . B . In d Ite rnat|va, é
* Comunicazioni possibile comunicare il link

% Invio email della videoconferenza
< Ricevimento docente tramite la bacheca del
£3 Docenti per Classe regiStrO EIettroniCO, nella
%8s Eletti Consiglio di Classe sezione URL, in tal mOdO, [
5000/ 5000 genitori potranno «cliccare»
direttamente sul link dalla
app Argo Famiglia.

# Eletti Consiglio di Istituto

Grazie per la collaborazione ©



