
INSERIRE LE DATE PER IL 
RICEVIMENTO DELLE 

FAMIGLIE E GESTIRE LE 
PRENOTAZIONI 

 

 IIS STATISTA ALDO MORO 

TUTORIAL REGISTRO ELETTRONICO  PER DOCENTI  

A.S.2023/2024 

 

 



Cerca  su Google  www.polocorese.edu.it 

 

http://www.polocorese.edu.it/


Sarai indirizzato alla home page del nostro istituto.  
Clicca sul pulsante indicato per accedere al registro 
elettronico  
 

 



Dal menu a sinistra della schermata iniziale, seleziona 
Comunicazioni - Ricevimento Docente - Aggiungi 

 
 

 

 



 

 
 

 

 

Inserisci le informazioni richieste : 



 

 
 

 

 

Inserisci le informazioni richieste : 



 

 
 

 

 

Controlla i dati inseriti immettendo un periodo di ricerca:  



 

 
 

 

 

Dopo aver inserito  le prenotazioni, si riceverà una mail in caso di 
prenotazione da parte delle famiglie; quindi visualizzando l’elenco sarà 
possibile selezionarne una per comunicare una disdetta o inviare una 
email alla famiglia, cliccando sui tasti in alto a destra:  



 

 
 

 

 

1. Comunicare una disdetta per annullare un appuntamento e 
inviarne comunicazione agli interessati 

 



 

 
 

 

 

2. Inviare una mail personalizzata contenente indicazioni ai soli 
genitori prenotati per comunicazioni alla famiglia 

N.B. In alternativa,  è 
possibile comunicare il link 
della videoconferenza 
tramite la bacheca del 
registro elettronico, nella 
sezione URL, in tal modo, i 
genitori potranno «cliccare» 
direttamente sul link dalla 
app Argo Famiglia.  

Grazie per la collaborazione  
 


