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Calendario dei raccordi per incarico
Allegato all’Avviso di apertura candidature Funzioni Strumentali e altri incarichi, a.s. 2026/2027

Ogni incarico prevede momenti di raccordo con le altre articolazioni dell'lstituto. Le date sono
indicative: la cadenza é la stessa per tutti gli incarichi della medesima famiglia; le date puntuali sono
confermate dal calendario annuale delle attivita.

Impegni comuni a

tutti gli incarichi

Momento

Cadenza

Contenuto

Plenaria del Funzionigramma

3 volte I'anno — fine ottobre, meta febbraio,
fine giugno

Restituzione sintetica e confronto
sull'andamento delle attivita a tutto

I'impianto organizzativo

Staff di Direzione

Incarico

Cadenza

Contenuto

Staff di Direzione

Raccordo interno sistematico

Condivisione informazioni, lettura
congiunta dei processi, coordinamento
delle azioni

Incroci Staff ¢ Aree

Cadenza bimestrale (Attivita formative,
Comunicazione istituzionale, Reti/IA)

Raccordo tra Staff e i team operativi

delle rispettive aree

Funzioni Strumentali al PTOF

Incarico

Cadenza

Contenuto

Gestione PTOF

Raccordo con Dipartimenti e NIV a inizio anno
(ottobre)

Impostazione didattica ed eventuale
aggiornamento PTOF

Orientamento

Tre fasi di intensita crescente: in entrata (nov-
gen), in itinere, in uscita (mar-mag)

Segue il calendario delle iscrizioni e degli
open day

Inclusione

Raccordo con GLI indicativamente 3 volte
I'anno, allineato ai GLO

Date da confermare non appena fissate
le date dei GLO

Servizi agli Studenti

Raccordo su necessita, restituzione garantita
alle Plenarie

Sportello psicologico, rappresentanza

studentesca, procedimenti disciplinari

Team progetti e internazionalizzazione

Incarico

Cadenza indicativa

Contenuto

PNRR e PN 2021/27 — attivita
formative
Raccordo con FS e staff

Raccordo nei periodi di apertura bandi e
rendicontazione

Progettazione edizioni, individuazione
esperti e destinatari

PNRR/POC — acquisti
Raccordo con FS e staff

Raccordo nei periodi di acquisto e collaudo

Progettazione spazi/laboratori, raccordo
amministrativo

Erasmus+ e
internazionalizzazione

Raccordo nei periodi di scadenza bandi e

mobilita

Progettazioni, candidature, gestione

mobilita

Per questi tre incarichi la cadenza seque naturalmente il calendario dei bandi ministeriali/europei, non un ritmo fisso
interno; resta comunque la restituzione alle tre Plenarie.




Area Innovazione e Sviluppo

Incarico

Cadenza

Contenuto

Animazione Digitale / Gruppo
di lavoro IA

Incrocio Staff €> Reti/IA a cadenza bimestrale
(es. 23-27 febbraio)

Piano e Regolamento IA, cultura digitale

Nucleo Interno di Valutazione
(NIV)

Raccordo con Gestione PTOF a inizio anno;
restituzione RAV/PdM alle Plenarie

Protocollo di valutazione, RAV,
rendicontazione sociale

Team tecnico web, sito e
social

Incrocio con referente comunicazione

istituzionale, cadenza bimestrale

Sito, canali social, registro elettronico

Altri incarichi

Incarico

Cadenza indicativa

Contenuto

Team Formazione Scuola
Lavoro (FSL)

Raccordo concentrato nei periodi di avvio FSL
(autunno e primavera)

Percorsi, rapporti con imprese ed enti

Commissione uscite e viaggi

Raccordo a inizio anno per il Piano annuale,
poi su necessita

Proposte di uscite e viaggi coerenti col
PTOF

Educazione civica, cittadinanza
e sostenibilita

Raccordo con Dipartimenti e CdC nei periodi
di programmazione

Curricolo trasversale di Educazione civica

Team Bullismo e
cyberbullismo

Raccordo su attivazione protocollo; intrventi
preventivi,restituzione garantita alle Plenarie

Prevenzione, protocolli, raccordo con
servizi territoriali

Commissione intercultura

Raccordo su necessita; restituzione garantita
alle Plenarie

Accoglienza e integrazione studenti
stranieri

Referente Piano inclusione,
DSA e BES terza area

Raccordo indicativamente allineato ai GLO
(come FS Inclusione)

Piano per I'Inclusione, strumenti e
misure di personalizzazione

Referenti azienda agraria

Raccordo su necessita, legato al calendario
delle attivita pratiche

Gestione e innovazione dell'azienda
agraria scolastica

Referent/i procedimenti
disciplinari (DPR 134/2025)

Raccordo su necessita, a chiamata dei CdC

Percorsi alternativi in caso di
allontanamento

Referente studenti adottati

Raccordo su necessita, a chiamata dei CdC,

restituzione garantita alle Plenarie

Accoglienza e percorso educativo degli

studenti adottati




