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CIRCOLARE N. 249 del 06/07/2026

Ai Docenti
e p.cC. al DSGA

Oggetto: Relazione finale sugli incarichi - a.s. 2025/2026

Gentili Docenti,

nel corso dell’anno scolastico numerosi docenti hanno ricoperto incarichi
organizzativi, di coordinamento e di responsabilita che hanno contribuito, con
modalita e livelli differenti, al funzionamento e allo sviluppo dell’Istituto.

Al termine dell’anno scolastico, accanto alla rendicontazione amministrativa prevista
ai fini della liquidazione dei compensi, si ritiene importante dedicare uno spazio anche
alla riflessione sul lavoro svolto.

La relazione finale allegata ha I'obiettivo di documentare sinteticamente:
ele attivita effettivamente realizzate;
ele modalita di monitoraggio adottate;
ei risultati conseguiti;
ogli elementi che hanno favorito o ostacolato lo svolgimento dell’incarico;
eeventuali proposte di miglioramento per il prossimo anno scolastico.

Non si tratta di un adempimento formale, ma di uno strumento utile a valorizzare il
lavoro svolto e, soprattutto, a raccogliere indicazioni che possano contribuire al
progressivo miglioramento dell’organizzazione dell’Istituto.

Le osservazioni e le proposte che emergeranno costituiranno un patrimonio condiviso
da cui partire nella definizione del funzionigramma e della programmazione
organizzativa dell’anno scolastico 2026/2027.



Le Funzioni Strumentali hanno gia trasmesso la relazione conclusiva prevista per il
proprio incarico, cosi anche alcune altre figure. Con la presente si invitano i docenti
che non hanno trasmesso ancora e hanno ricoperto altri incarichi retribuiti a
compilare e trasmettere il modello di relazione allegato, insieme alla scheda di
rendicontazione delle attivita, entro giovedi 16 luglio, cosi da completare la
documentazione relativa alle attivita svolte nell’anno scolastico 2025/2026.

Si ringrazia per la collaborazione.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
Anna Foggia

Firma autografa omessa ai sensi
dell’art. 3 comma 2 del D.lgs. 39/1993



