
 

 

 

Al Collegio dei Docenti 

Al DSGA 

Al personale ATA 

Albo online 

 

 

OGGETTO: Svolgimento dei Consigli di Classe del mese di novembre in modalità online – 

Disposizioni organizzative, obblighi di riservatezza e richiamo normativo 

 

Gent.mi/e,   
 
Si comunica che i Consigli di Classe del mese di novembre si svolgeranno in modalità online, secondo 
il calendario già trasmesso. 
 
1. Modalità di partecipazione e ambiente di lavoro 
Tutti i/le docenti sono tenuti/e a collegarsi puntualmente attraverso la piattaforma istituzionale 
indicata, utilizzando le proprie credenziali personali. 
L’attività deve svolgersi in luogo idoneo, riservato e silenzioso, che garantisca il rispetto della 
normativa sulla tutela dei dati personali e assicuri l’assenza di persone terze che possano udire, 
visionare o registrare i contenuti della riunione. 
È fatto divieto assoluto di: 

▪ partecipare da spazi pubblici o non adeguatamente riservati; 
▪ utilizzare dispositivi non protetti da password o condivisi con terzi; 
▪ lasciare aperti microfoni o dispositivi che possano diffondere informazioni riservate a 

soggetti non autorizzati. 
 
2. Privacy, riservatezza e responsabilità individuale 

Si ricorda che durante i Consigli di Classe si trattano dati personali e talvolta dati appartenenti a 
categorie particolari (situazioni personali, familiari, sanitarie, BES, PEI, PDP). Tali informazioni sono 
coperte da obbligo di riservatezza. 
Pertanto, in conformità al Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e al D.Lgs. 196/2003 come modificato 
dal D.Lgs. 101/2018, è tassativamente vietato: 

▪ registrare, anche parzialmente, audio o video della riunione; 
▪ diffondere, inoltrare o comunicare a terzi documenti, screenshot, chat interne o 

informazioni emerse durante il Consiglio; 
▪ utilizzare canali non istituzionali per la condivisione dei materiali. 

 
Si richiama in particolare: 
Art. 5 GDPR – Principi di liceità, correttezza, trasparenza e minimizzazione dei dati 
Art. 32 GDPR – Misure tecniche e organizzative per la sicurezza del trattamento 
 

CIRCOLARE N. 040 DEL 14/11/2025



 

 

 

Art. 2‑sexies D.Lgs. 196/2003 – Trattamento dei dati per finalità di istruzione e formazione; 
Art. 13 CCNL Comparto Istruzione e Ricerca – Doveri del personale, con particolare riferimento alla 
riservatezza e al corretto utilizzo delle informazioni; 
Art. 98 Cost. – Dovere di disciplina e onore nell’esercizio delle funzioni pubbliche. 
 
Il mancato rispetto di tali obblighi comporta responsabilità personale e può determinare: 

▪ sanzioni disciplinari (dal richiamo scritto alla sospensione, secondo il CCNL e il D.Lgs. 
165/2001); 

▪ sanzioni amministrative previste dal GDPR, anche di importo rilevante; 
▪ eventuali responsabilità penali per trattamento illecito dei dati (artt. 167 e seguenti del 

Codice Privacy) qualora ricorrano gli estremi di reato. 
 
Si invita tutto il personale a prestare massima attenzione: comportamenti che mettano a rischio la 
tutela dei dati degli studenti, delle studentesse e delle loro famiglie sono considerati di particolare 
gravità e saranno affrontati con la dovuta attenzione.. 
 
3. Presenza della Dirigente e presidenza del Consiglio di Classe 

Nei Consigli di Classe ai quali la Dirigente Scolastica non potrà partecipare, la seduta sarà presieduta 
dal/dalla Coordinatore/Coordinatrice di Classe, come previsto dalla normativa vigente e dalla prassi 
organizzativa dell’Istituto. 
 
Si confida nella consueta collaborazione e nel rispetto rigoroso delle disposizioni sopra riportate. 
 
Cordiali saluti. 

 

 

 

La  Dirigente Scolastica  
ANNA FOGGIA 

Documento elettronico firmato digitalmente 
ai sensi del C.A.D. e norme ad esso connesse 

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
 

 
 
 


