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CIRCOLARE N. 226 del 08/04/2025

A tutto il Personale ATA

OGGETTO: Timbratura badge

In conformita con le procedure in vigore, € necessario timbrare il proprio badge ogni volta che si

esce dalla scuola durante I'orario di lavoro. La timbratura, infatti, consente di registrare in modo

preciso gli orari di ingresso e di uscita, garantendo cosi una corretta gestione delle presenze e il

rispetto delle normative relative all'orario di lavoro.

A tal proposito, si sottolinea che ogni uscita temporanea dalla scuola, anche di breve durata,
deve essere registrata tramite la timbratura del badge, selezionando il codice relativo alla

motivazione dell'uscita.
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